Форма утверждена 
приказом № 167 от 18.05.2017

Ректору УрГЭУ Силину Я.П.

Служебная записка 
Прошу внести в штатное расписание _________________________________________ 
                                                       (полное наименование подразделения)
________________________________________________________________________________________________
следующие изменения:
исключить ставку __________________________________________________________
                      (наименование должности, доля ставки и/или количество ставок)
ввести ставку _____________________________________________________________
                      (наименование должности, доля ставки и/или количество ставок)

__________________________________________________________________________
(обоснование необходимости предлагаемого изменения) __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
[bookmark: _GoBack]__________________________________________________________________________
Руководитель подразделения ______________________________________________ _________________
	ФИО, подпись                         дата

Порядок согласования:
	п.п.
	Должность
	Замечания, предложения

	Дата согласования
	Подпись

	1
	Начальник управления по работе с персоналом
	
	
	

	2
	Проректор по _____________ 
_____________

	
	
	

	3
	Начальник финансово-экономического управления
	
	
	



Получил работник ФЭУ___________________________________ ______________
	ФИО, подпись                       дата
